o o
o 3
sl
Vo e Ja™

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
DECANATO DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

MANUAL DE INSTRUCOES PARA ORGANIZACAO E
APRESENTACAO DE DISSERTACOES E TESES NA UFRRJ

32 Edicéo
Seropédica, RJ

Maio, 2006



UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
DECANATO DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

Reitor
Ricardo Motta Miranda
Vice- Reitor
Ana Maria Dantas Soares
Decano de Pesquisa e Pés-Graduacao

Aurea Echevarria Aznar Neves Lima



APRESENTACAO

A dissertacdo e a tese representam o resultado de pesquisa apresentado como
requisito final para a conclusdo do curso de mestrado e de doutorado, respectivamente.
Abordam temas especificos, exigindo investigacbes e métodos proprios a area de
conhecimento.

O “Manual de Instrucdes para Organizacdo e Apresentacdo de Dissertagdes e
Teses na UFRRJ” foi elaborado com o intuito de informar aos alunos dos Cursos de Pos-
Graduacdo Strictu Sensu, desta instituicdo, sobre as normas gerais de elaboracdo das
dissertacOes e teses. Este documento resultou de um competente trabalho da Comisséo
Responsavel pela Elaboracdo do Manual de Instrucdes, composta pelo professores
Mauricio Cordeiro Mancini, Lucia Helena Cunha dos Anjos e Maria Julia Salim Pereira,
tendo também a participacdo dos demais membros da Cémara de Pesquisa e Pés-
Graduacdo, que contribuiram com sugestdes e criticas para seu aprimoramento. O presente
manual foi aprovado pela Camara de Pesquisa e P6s-Graduacdo em Reunido realizada no
dia 24 de Janeiro de 2002.

Nesta segunda edicdio do documento foram incorporadas sugestbes e
recomendacdes encaminhadas pela Biblioteca Central da UFRRJ, adequando o mesmo as
normas da ABNT.

A todos aqueles que participaram nossos mais sinceros agradecimentos.

Seropeédica, Novembro de 2005.

Aurea Echevarria Aznar Neves Lima
Decano de Pesquisa e P6s-Graduacao
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MANUAL DE INSTRUCOES PARA ORGANIZACAO E
APRESENTACAO DE DISSERTACOES E TESES NA UFRRJ

1 ORIENTACAO GERAL

Os pos-graduandos devem procurar seguir estritamente as instrucdes contidas neste
documento e dar especial atencdo as eventuais correcoes solicitadas, quando do exame da
versdo provisoria da dissertacdo/tese, quanto aos padrdes estabelecidos para sua
organizacao e apresentacdao na UFRRJ.

Numero de Exemplares
1.1.1 Exemplares provisorios

O orientador encaminhara documento a Secretaria do Curso de Pds-Graduacéo
sugerindo os componentes da banca examinadora, bem como data prevista para defesa. Para
membros da banca ainda ndo cadastrados no Curso, solicita-se que o orientador encaminhe
uma sintese do Curriculum Vitae e dados de identificacdo do examinador.

Para a defesa da dissertacdo/tese, 0 orientador devera enviar um exemplar
provisorio, contendo todos os itens do corpo da dissertacdo/tese, para cada membro da
banca examinadora, e um para ser enviado, pela Secretaria do Curso, ao Decanato de
Pesquisa e Pds-Graduacéo.

A avaliagdo da estrutura e apresentacdo grafica do exemplar provisorio da
dissertacdo/tese sera de responsabilidade do professor orientador, ficando a critério dos
Cursos de PoOs-Graduacdo da UFRRJ criarem normas préprias, se desejarem, para a
aprovacao da adequacédo do formato do documento.

Os exemplares provisérios podem ser encadernados em espiral e o formato de
apresentacao gréafica atendera ao estilo definido nos itens 3.1 e 3.2, para facilitar o exame
pela banca.

1.1.2 Exemplares definitivos

A correcdo e eventuais modificacdes na dissertacdo/tese recomendadas pela banca
examinadora sdo de responsabilidade do candidato e deverdo ser verificadas pelo orientador
e banca examinadora. Os exemplares definitivos deverdo ser devidamente assinados por
todos 0s membros da banca examinadora.

Apos a aprovacdo e revisdo da dissertacdo/tese, encaminhar para a Secretaria do
Curso de Pos-Graduacao os exemplares definitivos impressos e 1 (uma) copia completa
em meio eletrénico. O nimero de exemplares definitivos impressos a serem entregues sera
definido por cada curso.

Os arquivos eletrénicos devem ser preparados em processador de texto compativel
com Microsoft Word, ou equivalente a época, e o texto do documento deve estar completo,
com figuras e tabelas inseridos no texto.



Documentos de Conclusao do Curso

Os documentos de conclusdo do curso (Historico Escolar, certificado ou Diploma)
serdo emitidos pelo Decanato de Pesquisa e Pds-Graduagdo, somente apoOs a entrega dos
exemplares definitivos da Dissertagdo/Tese.

2 ESTRUTURA

A estrutura de dissertacOes e teses estabelece a ordem em que devem ser dispostos
0s elementos que as compdem, identificados como parte preliminar, corpo principal e
informagdes complementares.

Parte Preliminar
2.1.1 Capa externa

A capa externa serd padronizada de acordo com 0 Anexo A, e ndo deve ser repetida
e encadernada juntamente com o corpo da dissertacao/tese. Devera conter a identificacdo da
instituicdo de ensino (UFRRJ), do instituto e do curso de pds-graduacdo, na parte superior.
A identificacdo do documento, dissertacdo para Mestrado e Tese para Doutorado. O titulo
da dissertacdo/tese, nome do autor e ano em que foi defendida devem constar da capa
externa, abaixo da identificacdo do curso. Na lateral (lombada) do volume final do
documento devem constar a identificacdo de dissertacdo ou tese, 0 nome do autor e 0 ano
de defesa.

Os volumes finais da dissertagcdo/tese devem ser encadernados, usando-se capa
rigida de cor preta e com letras douradas para o texto.

2.1.2 Pagina de rosto

A pégina de rosto, ou capa interna do trabalho (Anexo B) devera conter:

a) A logomarca da UFRRJ, o nome completo da instituicdo e a identificacdo do
instituto e curso de pds-graduacao, na parte superior.

b) O titulo da dissertacéo/tese.

c) O nome do autor.

d) O nome do orientador e co-orientador (es) (quando houver), com letras
mailsculas somente para as iniciais, nome proprio, com tamanho de letra 14 em
negrito.

e) Identificacdo do grau obtido e da Area de Concentracdo do Curso de Pos-
Graduacdo. Texto deslocado 8 cm em relacdo a margem esquerda, justificado e
com letra tamanho 14. Usar negrito apenas para o0 grau obtido.

f) Local, més e ano na parte inferior, texto centralizado e com letras maitusculas e
minusculas, tamanho 14 e sem negrito.

Para os itens a, b e ¢ deve ser usado texto centralizado, em letras maidsculas, com
tamanho de letra 14, formato Times New Roman em negrito. Sugere-se o0 espacamento
simples para todo o texto na pagina de rosto.



2.1.3 Ficha catalografica

Na versdo definitiva da dissertacdo/tese, incluir, apés a pégina de rosto, na parte
inferior e centralizada, a ficha catalografica elaborada pela Biblioteca Central da UFRRJ,
conforme exemplificado no Anexo C.

2.1.4 Aprovagao pela banca

Apobs a pagina de rosto, deve vir a pagina com o termo de aprovacao, citando a
identificacdo da instituicdo, o nome do pdés-graduando, a nota descritiva, com o titulo
conferido e a data de aprovacdo, além dos nomes dos examinadores e do professor
orientador, acompanhado de suas respectivas instituicdes (Anexo D). Identificar o titulo dos
componentes da banca (L.D., Dr., D.Sc. Ph.D. etc.). Esta pagina devera ser assinada pelo
orientador e por todos os membros da banca examinadora.

Sugere-se que o candidato tenha copias suficientes desta pagina na ocasido da defesa
da dissertacdo/tese. Assim, uma vez aprovada a defesa, e caso 0os membros da banca
aceitem que as alteracfes necessarias sejam feitas pelo pds-graduando e seu orientador, ndo
sendo necessaria nova verificacdo pelos demais examinadores, estes poderdo assinar
imediatamente a pagina de aprovacao.

2.1.5 Dedicatéria

A dedicatoria é opcional e deve ocupar uma pagina propria.

2.1.6 Agradecimentos

Os agradecimentos sdo opcionais e, quando presentes, devem aparecer na pagina
seguinte a da dedicatoria.

2.1.7 Biografia

A biografia € opcional e deve ocupar uma pagina propria.

2.1.8 Resumo

Trata-se de uma apresentacdo breve do conteudo da dissertacdo ou tese (Anexo E),
que destaca os aspectos de maior importancia. O resumo nao deve ser confundido com
sumario, que é a lista dos capitulos e se¢bes. Sd0 0s seguintes aspectos a serem
considerados na redacao do resumo:

a) o texto do resumo sera precedido da respectiva referéncia bibliografica do
trabalho, redigida conforme normas em vigor, em espaco simples; o titulo da dissertacédo ou
tese devera estar em negrito. (ver Norma ABNT-NBR 6023/ em vigéncia-Referéncias-
Elaboracdo)

b) o resumo sera redigido em um Unico paragrafo, em espaco simples e em pagina
distinta, contendo, no maximo, 500 palavras.

c) a primeira parte do resumo deverad situar o assunto tratado e ressaltar, em
seguida, os objetivos, os métodos, os resultados e as conclusdes.

d) apdés o final do texto devem ser informadas trés (3) palavras - chave ou
combinagOes de palavras. Separar as palavras por virgulas e ndo usar negrito.

e) no caso de dissertacdo ou tese por capitulos ou em artigos, devera constar um
resumo geral, antes do SUMARIO, além de resumos para cada um dos demais capitulos



ou artigos. Nos resumos dos capitulos ndo é necesséria a correspondente referéncia
bibliografica.

2.1.9 Abstract

E a versdo do resumo, em inglés, devendo-se seguir as mesmas orientacdes do item
anterior (Anexo F), acrescentando trés (3) ‘key words’ ao final do texto. No caso de
dissertacdo ou tese por capitulos ou artigos, devera constar um ‘abstract’ geral, antes do
SUMARIO, além de um “abstract’ para cada um dos demais capitulos ou artigos.

Além do ‘abstract’, pode ser apresentado o resumo em francés, espanhol e/ou
alemao.

2.1.10 Listas de tabelas, quadros e figuras

A lista de tabelas, a lista de quadros e a lista de figuras sdo opcionais. Se adotadas,
devem seguir o formato sugerido para o SUMARIO, com todas as legendas exatamente
iguais ao texto da dissertacao/tese. As listas devem ser colocadas antes do SUMARIO, sem
numeracao de pagina ou com numeragdo em romano.

2.1.11 Listas de abreviac0es, siglas ou simbolos

Esta lista € opcional, ficando a critério do autor decidir a necessidade ou néo da sua
apresentacdo. Quando presente deve ser colocada antes do SUMARIO, ndo recebendo
paginacdo ou com numeragdo em romano (Anexo G).

2.1.12 Sumario

O sumario indica a ordem dos itens dentro do corpo principal da dissertagédo/tese
(NBR 6027/ em vigéncia), e contém a pagina inicial de cada item ou subitem (Anexo H).

A pégina contendo o0 sumario devera ter o titulo “SUMARIO” centralizado, em
letras maiusculas e em negrito, de tamanho 12, localizando-se imediatamente apos as folhas
com a(s) lista(s) de tabelas, figuras ou abreviagdes as quais ndo constam do sumario. A
pagina do sumario ndo deve ser numerada e 0s itens ndo podem apresentar recuos em
funcdo da subdivisdo de secdes do texto, primeira, segunda e terceira ordem. Evitar divisdes
em demasia (quarta ordem em diante).

No formato em Capitulos, o titulo do capitulo deve estar em pagina separada e
receber numeracdo em arabico continuando da secdo anterior. O resumo e abstract de cada
capitulo também serdo numerados e podem estar em uma mesma pagina ou em paginas
separadas em funcdo do seu tamanho.

Corpo Principal
2.1.13 Forma de organizacao

Trata-se da organizacdo e desenvolvimento do trabalho, propriamente ditos. O
corpo da dissertacdo/tese podera ser organizado de trés formas alternativas: texto corrido,
capitulos ou narrativa em capitulos. Sera admitido formato misto, em texto corrido e
capitulos, capitulos e artigos etc, a critério do orientador ou comité de orientacéo.

a) o corpo principal na forma ‘texto corrido’ devera ser composto das seguintes
divisBes principais: Introducdo, Revisdo da Literatura, Material e Métodos ou Metodologia,
Resultados e Discussdo, ConclusGes e Referéncias Bibliogréaficas (Anexo 1). O item



‘Revisdo de Literatura’ poderd, de acordo com o tipo de pesquisa e a natureza do trabalho,
estar inserido nos itens Introducdo, Material e Métodos e Resultados e Discussdo. O item
‘Resultados e Discussdo’ pode ser dividido em dois itens principais.

b) o corpo principal na forma de ‘capitulos’ devera ser composto de trés segdes:
Introdugdo Geral, Capitulos e Conclusbes Gerais (Anexo J). Poderd ser acrescentado um
item de Revisdo de Literatura, de carater geral, previamente aos capitulos. A organizacdo
interna de cada capitulo devera obedecer ao exposto no item acima para texto corrido. As
referéncias bibliogréaficas poderdo aparecer ao final de cada capitulo ou como listagem Unica
ao final da dissertacdo/tese, apds as Conclusdes Gerais.

No formato de corpo principal em capitulos sera ainda admitido que a Reviséo de
Literatura faca parte da Introducdo, ou mesmo, que as ConclusGes do Capitulo estejam
inseridas no item Resultados e Discussdo, como em algumas publicagdes cientificas. A
organizacgdo interna do capitulo devera conter, apés o titulo do Capitulo, 0 Resumo e o
Abstract, a Introducdo, o Material e Métodos e o item Resultados e Discussdo, incluindo ou
ndo as Conclusdes.

¢) o corpo principal da forma “narrativa em capitulos” devera ser composto em
trés secoes: Introdugdo, Capitulos e Conclusdes. Na secdo ‘Capitulos’, o autor devera
introduzir sua problematizagéo, visando construir seu objeto de pesquisa e suas hipoteses de
trabalho, demonstrar conhecimento da literatura relacionada ao tema, fazer suas escolhas
teoricas e metodoldgicas e expor os resultados do estudo, suas analises, reflexdes e
consideragdes. A nominagdo dos capitulos é livre, respeitando a narrativa do trabalho de
investigacdo. As referéncias bibliograficas podem ser apresentadas em uma listagem unica
ao final da dissertacéo/tese, apos as Conclusoes.

Atentar para diferencas, nos itens 2.2.2 até 2.2.5, entre os formatos de texto corrido
e em capitulos e o formato de narrativa em capitulos.

2.1.14 Introducéo

Nesta parte do texto, o autor deve fornecer uma visdo geral da pesquisa realizada,
incluindo o estado atual de conhecimento, a justificativa do trabalho, a contribuicao
esperada do estudo, a formulacdo de hipdteses e os objetivos da pesquisa. No caso da
apresentacao em capitulos, a Introducdo Geral deve ainda fornecer o roteiro ou a ordem de
apresentagdo dos mesmos.

CitacOes bibliograficas devem ser evitadas na Introducdo Geral, embora possam ser
utilizadas exclusivamente para dar suporte a definicdes e relatos historicos. No formato em
capitulos, podem ser feitas citacGes, quando este item estiver associado a Revisdo de
Literatura.

Para o formato de ‘narrativa em capitulos’, nesta parte do texto, o autor deve
fornecer uma visdo geral da pesquisa realizada, incluindo a constru¢do do objeto de
pesquisa, 0 estado atual do conhecimento, a justificativa do trabalho, a contribuicao
esperada do estudo, a formulacéo de hipdteses e 0s objetivos perseguidos na pesquisa.

2.1.15 Revisdo de Literatura

Nesta secdo, o autor deve demonstrar conhecer estudos de outros autores sobre
temas relacionados ao assunto da pesquisa que ddo suporte a metodologia adotada, e
possibilitam identificar as possiveis relagdes entre o problema e o conhecimento existente.



A revisdo de literatura € mais bem apresentada em blocos de assunto, mostrando a
evolugdo cronoldgica do tema de maneira integrada, com as devidas citagdes.

Para a elaboracdo do texto, destacar as contribuicbes mais importantes diretamente
ligadas ao estudo, que serdo analisadas de forma critica no item ‘Resultados ¢ Discussdo’.

Lembrar, ainda, que 0s nomes dos autores de todas as contribui¢Ges citadas no texto
ou em notas deverdo, obrigatoriamente, constar das Referéncias Bibliograficas. Importante
observar que as citagdes / notas deverdo obedecer a regras da ABNT-NBR 10520/em
vigéncia.

Para o formato de ‘narrativa em capitulos’, o autor deve demonstrar conhecer
estudos de outros autores relacionados ao assunto, a problematizacdo e a metodologia
adotada na pesquisa, que possibilitam identificar as possiveis relagdes entre o tema
escolhido e o0 conhecimento existente, bem como mostrar o interesse e a relevancia do
estudo.

2.1.16 Material e Métodos

Inclui-se nesta parte os materiais, 0 delineamento experimental, as técnicas e 0s
métodos utilizados para conduzir o trabalho, descritos de maneira detalhada e suficiente
para tornar possivel a repeticdo do estudo por outros pesquisadores, com a mesma precisao.
As técnicas e métodos ja conhecidos devem ser apenas sumarizados, sem necessidade de
descricdo detalhada, e acompanhadas das respectivas citagdes.

As descrigdes da area de estudo, aspectos de meio fisico, social, econdémico ou de
relagdes ambientais sao incluidas em ‘Material e Métodos’, no inicio do texto, como sub-
item.

Métodos inéeditos, desenvolvidos pelo autor, devem ser justificados, apresentando
suas vantagens em relacdo a outros. As técnicas e 0s equipamentos novos, bem como o
desenvolvimento de programas de andlise ou de organizacdo das informacdes da pesquisa,
devem ser descritos com detalhes e ilustrados, se possivel, com fotografias. Algumas
excecOes podem se aplicar em produtos que envolvam o registro de patentes.

Para o formato de ‘narrativa em capitulos’, o item Material ¢ Métodos pode ser
substituido por Métodos e Procedimentos da Pesquisa. Inclui-se neste campo o0s
materiais, o detalhamento metodoldgico pertinente ao tipo de estudo e as técnicas utilizadas
no trabalho, descritos de maneira suficiente para permitir sua avaliacdo critica.

2.1.17 Resultados e Discussao

Visa comunicar os resultados obtidos pelo autor da pesquisa, analise dos mesmos,
bem como oferecer subsidios para a conclusdo da dissertacdo/tese.

A analise dos dados, sua interpretacdo e discussdes podem ser conjugadas
(Resultados e Discussdo) no texto ou apresentadas separadamente. Os resultados devem ser
agrupados e ordenados convenientemente, acompanhados de tabelas, figuras, mapas etc.
Tabelas com dados estatisticos detalhados podem ser apresentadas em anexo, sendo 0s
mesmos resumidos nas tabelas incluidas no item ‘Resultados e Discussao’.

A discussdo dos resultados deve possibilitar a ligacdo entre novas descobertas e 0s
conhecimentos apresentados na Revisdo da Literatura. E necessario destacar a maneira
como as hipdteses apresentadas na Introducdo foram comprovadas ou ndo, e como as
indagagdes foram respondidas. Devem ser considerados também os fatos novos e
excepcionais, assim como as concordancias e divergéncias de teorias e paradigmas.



Para o formato de ‘narrativa em capitulos’, o campo Resultados e Discussao
compreende a comunicacdo das analises, resultados e reflexfes do autor, de modo a
oferecer subsidios para as considera¢des finais da dissertacdo/tese. A analise do material
pesquisado, sua interpretacdo e discussdo devem estar articuladas no texto. Os resultados
devem ser agrupados e ordenados convenientemente, acompanhados, quando necessério, de
tabelas, figuras, mapas, fotografias etc. O corpo do texto deve conter tabelas resumidas.
Tabelas com dados estatisticos detalhados devem ser apresentadas em anexo.

2.1.18 Conclusoes

Neste item, devem estar a sintese do trabalho, as conclusbes relacionadas as
hipéteses ou indagacgdes e aos objetivos enunciados na Introducdo. Nas conclusdes, o autor
destaca os principais resultados da sua pesquisa, contribuicbes e méritos do seu estudo. Os
relatos devem ser breves, baseando-se apenas nos dados comprovados, evitando repetir ou
fazer mera transcricdo dos resultados obtidos. Citacdes bibliograficas devem ser evitadas
neste item.

ApoOs este item, € aceito um complemento, que pode ser identificado como
‘Consideragdes Finais’ ou ‘Recomendagdes de Pesquisa’, contendo o ponto de vista do
autor sobre a pesquisa realizada, sugerindo novas linhas de estudo, ou apresentando um
parecer, a partir da experiéncia do autor ao lidar com o tema da pesquisa.

2.1.19 Referéncias bibliograficas

Consiste numa listagem alfabética e/ou cronolégica de todas as publicacdes citadas
ou utilizadas na dissertacdo/tese. A normalizacdo das referéncias de obras e autores devem
atender as regras estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT,
disponiveis na Biblioteca Central da UFRRJ.

Recomenda-se que a literatura citada seja de dominio publico, evitando-se ou
apresentando o minimo possivel de material ndo publicado, informag6es pessoais, relatérios
e monografias, editoriais etc, além de informacfes que ndo passaram por um processo de
revisdo editorial formal.

2.1.20 Notas

Algumas observacdes ou esclarecimentos relativos ao texto. Conceitos, definicdes e
notas explicativas, podem aparecer em notas de rodape, localizadas na margem inferior da
mesma pagina, onde ocorre a chamada numérica no texto. Sdo separadas do texto por um
traco continuo de até 4 cm e digitadas em espaco simples e fonte menor do que a usada no
texto.

Informacées Complementares
2.1.21 Glossério

Inclui lista de palavras pouco conhecidas ou estrangeiras, ou termos e expressoes
técnicas de usos restritos, acompanhados das respectivas definicdes, objetivando esclarecer
o leitor sobre seu significado, indicando, quando pertinente, fontes ou referéncias. O
glossario sempre trara as palavras listadas em ordem alfabética.



2.1.22 Anexos

Anexo é o elemento pos-textual em que séo incluidos materiais, complementares tais
como descri¢cbes ou dados da area ou objeto de estudo, tabelas e modelos estatisticos,
programas, leis, cOpias de documentos, mapas e outros que acrescentam conteldo ao
trabalho, sem, no entanto, constituir parte essencial do mesmo. Deve sempre estar ao final
da dissertacao/tese.

A primeira pagina do anexo deve conter o titulo “ANEXOS”, centralizado no topo
da pégina, seguido de uma listagem dos subitens nele incluidos, agrupados em funcéo do
tipo de material, e identificados como Anexo A, Anexo B etc. A paginacdo deve seguir a do
texto. A listagem dos quadros, tabelas e figuras, contidos contidas no anexo, é opcional.

3 APRESENTACAO GRAFICA

A tese ou dissertacdo deve seguir uma apresentacdo grafica de excelente qualidade,
de forma que o trabalho seja claro e agradavel para o leitor. Para isto, devem ser muito bem
organizado a estrutura, a paginacdo e os formatos, e empregados tipos (fontes de letras)
adequados.

Formato

A arte final da tese ou dissertacdo deve ser impressa em folha branca formato A4
(210 x 297mm), sendo permitido, no exemplar definitivo, a reproducdo do texto sobre
frente e verso do papel. Neste caso o papel deve ser suficientemente opaco (gramatura de
90 g) para leitura normal em ambas as faces.

N&o empregar o verso do papel para os itens da parte preliminar (exceto ficha
catalogréafica), para as paginas iniciais dos itens principais do corpo da tese (Introducao,
Revisdo da Literatura etc.), ou para o inicio de capitulos (no caso de dissertacdes ou teses
em capitulos ou narrativa em capitulos), os quais devem sempre iniciar nova pagina impar.

Digitacao

As margens para arte final do texto devem ser: superior e margem esquerda,
3,0cm; inferior e margem direita, 2,0cm e rodapé, 1,25cm (Anexo L).

Em ambos os exemplares provisério e definitivo, devem ser utilizados caracteres
tipo Times, tamanho 12 (o mesmo utilizado neste texto). Aceita-se tamanho menor (11, 10
e até 9) no caso de notas, sobrescritos ou subscritos, formulas, parte interna de algumas
figuras e tabelas muito extensas. O espacamento deve ser normal entre caracteres, ou seja,
pitch 14 (catorze caracteres por polegada). Os caracteres devem sempre ser digitados em
cor preta, em todo o texto, incluindo titulos, ilustracdes, tabelas etc..

O texto pode ser digitado com espaco entre linhas de 1,5 (um e meio), para o
exemplar provisorio, e deve ser digitado com espaco 1,0 (simples) para o definitivo. O
espaco simples deve ser usado também no resumo, abstract, legendas de figuras e tabelas,
notas de rodapé, titulos de secdes com mais de uma linha e referéncias bibliograficas. Nunca
usar bordas para texto, mesmo na parte preliminar da dissertacdo/tese.

Nas péginas iniciais dos itens principais do corpo da tese e capitulos, a digitagdo
deve comecar a 1,0 cm da margem superior. Todo paragrafo deve ser justificado e iniciar-



se com tabulacdo equivalente a 1,25 cm na primeira linha (padrdo na maior parte dos
processadores de texto).

Para o formato em capitulos, os mesmos devem ser numerados com algarismos
romanos (CAPITULO I, 1l etc.) e o titulo de cada capitulo apresentado na sua pagina
inicial (impar) com letras maiGsculas, tamanho 14 e em negrito. A palavra CAPITULO deve
estar 2,0 cm abaixo da margem superior.

Os titulos das divisbes principais ou se¢des primarias devem ser digitados em letras
mailsculas e em negrito (ex.: 1 INTRODUCAO), centralizados, numerados em arébico,
sem pontuacdo, iniciando-se o texto apos dois espacos. O mesmo se aplica a0 Resumo e ao
Abstract, exceto pela numeragéo.

Os titulos das se¢des secundarias (1.1) e terciarias (1.1.1) devem ser digitados em
negrito, com letras maidsculas apenas nas iniciais para as primeiras (1.1 Secdo Secundaria)
e apenas na primeira palavra para as segundas (1.1.1 Secdo terciaria). Ndo ha necessidade
de usar espacamentos diferenciados entre essas se¢des (subtitulos), devendo-se apenas usar
pelo menos um espaco entre o final de um paréagrafo de texto e o inicio de uma nova secéo
(como utilizado neste documento). Recomenda-se evitar 0 uso de se¢Oes quaternarias
(1.1.1.1) ou de ordem superior.

Estilo

Letras mailsculas devem ser usadas para a identificacdo da instituicdo, titulos
principais (CAPITULO 11, CONCLUSOES etc.), nome de autores e siglas ou simbolos.
Aspas duplas devem ser reservadas para destacar citacOes textuais de outros autores e
palavras ou frases em lingua estrangeira. Aspas simples podem ser usadas para destaque de
itens numéricos ou alfabéticos (‘1°, ‘a’) ou termos de uso diferenciado.

Emprega-se italico para expressdes de referéncia (ex: vide, in vitro) e nomes
cientificos de espécies (apenas a primeira letra do género em maiusculo).

O Sistema Internacional de Unidades (SI) deve ser adotado em todo o texto da
dissertacao/tese.

Paginacio

As paginas da Parte Preliminar (Pagina de rosto, Ficha catalografica, Aprovacgéo
pela banca, Dedicatoria, Agradecimentos, Biografia, Resumo, Abstract, Listas) podem ser
numeradas, com algarismos romanos em minusculo, ou ndo. O Corpo Principal, a partir da
Introducdo (ou Introducdo Geral, para dissertacdo/tese em capitulos ou artigos cientificos),
e as Informagcbes Complementares (Glossario, Anexos) devem ser numerados em sequiéncia
e com algarismos arabicos, iniciando a primeira pagina na Introducao.

A numeracdo deve ser colocada na parte inferior da pagina, a direita nas paginas
impares (frente) e a esquerda nas paginas pares (verso).

Ilustracoes, quadros e tabelas

Os quadros, tabelas e figuras devem aparecer no texto logo apos serem citados pela
primeira vez. Eles sdo numerados em séries separadas e 0s numeros em cada série devem
aparecer e ser citados em todo o texto em ordem consecutiva, como Tabela 1, Tabela 2,
Figura 1, Figura 2 etc. Podem estar no texto dentro de parénteses (Tabela 1, Figura 1).



Se a tabela ou quadro ocupar mais de uma pagina, deve-se colocar entre parénteses,
no final do titulo, a indicacdo ‘continua’. Na pagina seguinte, o titulo conterd apenas
‘Tabela 1. Continuac¢ao’ ou ‘Figura 1. Continuagao’.

Quando os dados procederem de outra fonte, como em alguns quadros ou figuras
contendo dados obtidos de bibliografia, deve-se menciona-la, abaixo do quadro ou figura ou
no titulo.

Cada ilustragdo tera um nUmero seguido do titulo. Nas legendas, os termos
‘Figura’, ‘Quadro’ e ‘Tabela’ devem ser escritos com apenas a inicial em letra maitiscula e
toda a palavra em negrito. Os titulos das tabelas e dos quadros devem ser colocados acima
dos mesmos, enquanto que os das figuras, abaixo das mesmas, deixando um espaco entre a
altima linha do titulo e a borda superior da tabela, ou entre a borda ou legenda inferior da
figura e o seu titulo.

As tabelas ndo devem conter linhas verticais de separacdo de colunas. O uso de
linhas horizontais deve ser limitado as que separam o titulo das colunas dos dados e as de
separagdo do texto, superior e inferior. Evitar também o excesso de molduras de separacéo
nas figuras. Informacdes nas tabelas podem ser destacadas com o uso de negrito, mas nao
devem ser utilizadas cores nas linhas ou sombreamento para realce das mesmas.

Recomenda-se que tabelas e figuras ocupem, no maximo, uma unica pagina,
evitando-se paginas desdobraveis. Se necessario, podem ser dispostas no formato paisagem,
permanecendo a numeracdo da pagina como no restante do texto. Tabelas ou figuras que
ocupem menos de meia pagina podem ser inseridas no texto, mas devem ser separadas
deste, acima e abaixo, por uma linha. Notas explicativas do tratamento estatistico ou
simbolos e abreviac6es usadas devem ser colocadas ao fim da tabela ou quadro, abaixo da
borda inferior, e podem ter tamanho de letra menor que a do texto.

Mapas de tamanho superior ao formato adotado de pagina (A4) devem ser dobrados
de forma a resultar em dimensGes ligeiramente inferiores, sem ultrapassar as bordas da
encadernacdo. Os mapas devem incluir coordenadas geograficas e escala.

Fotografias e outras ilustracbes deverdo ser inseridas no exemplar definitivo na
forma eletrénica e com boa resolucdo (imagem de camara digital, uso de “scanner”, ou
copia xerogréfica de alta resolucdo). Recomenda-se, no exemplar definitivo, o uso de papel
branco e brilhante especial para impressdo de imagens. Nao serdo admissiveis ilustracdes
fixadas ao papel por cola, fita adesiva ou similar.

Fotografias ou imagens, notadamente aquelas de estruturas, tecidos etc., obtidas
através de equipamentos de microscopia, devem conter a escala final.

Figuras contendo graficos devem ser preferencialmente apresentadas em preto e
branco, com padrbes de linhas, simbolos ou preenchimento nitidos e possiveis de serem
diferenciados, sem dificuldade, em reproducédo xerogréfica (preto e branco) dos mesmos. As
cores das figuras e imagens podem ser mantidas no arquivo em meio digital, desde que na
impressdo em papel as mesmas estejam em tons de cinza e ndo haja comprometimento da
qualidade da informacdo apresentada. Deve ser evitado o uso de padrdes de graficos em
trés dimensdes, exceto quando relevante para a informacédo neles contida.

O uso de cores nas figuras sera aceito na versdo impressa, excepcionalmente,
guando for essencial a compreensdo da ilustracgao, isto é, onde a informacéo depende
da diferenciacdo de cores, como em fotos de histologia (corantes e pigmentos) ou em
mapas e graficos contendo variagdes de propriedades do terreno.
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Anexo A - Modelo de capa para dissertacio ou tese
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+ 3 linhas

UMA VISAO TECNICA E PEDAGOGICA SOBRE OS MUARES

VALTER BARBOSA DE OLIVEIRA

2000



Anexo B — Modelo de pagina de rosto de dissertacio ou tese.
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UMA VISAO TECNICA E PEDAGOGICA SOBRE OS MUARES

A

+ 3 linhas
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VALTER BARBOSA DE OLIVEIRA

A

+ 2 linhas

Sob a Orientacdo do Professor
Fernando Queiroz de Almeida

e Co-orientacdo da Professora
Sandra Barros Sanchez
H + 2 linhas

Dissertacdo submetida como requisito
parcial para obtencdo do grau de

Mestre em Ciéncias, no Programa de

Pds-Graduagdo em Educagdo Agricola,
Area de Concentragdo em Educacao
Agricola.

Seropédica, RJ
Dezembro de 2004



Anexo C — Exemplo de ficha catalografica a ser elaborada pela Biblioteca Central

658.32
B333r Batista, Luciene Gouveia, 1977-
Remuneracdo: uma analise comparativa das metodologias adotadas
pelas empresas no Brasil e sua influéncia na mudanca organizacional/
Luciene Gouveia Batista. - 2002.
71f. : grafs., tabs.

Orientador: Ana Alice Vilas Boas.

Dissertacdo (mestrado) — Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro,
Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais.

Bibliografia: f. 57-60.

1. Salarios — Empresas — Brasil — Teses. 2. Desenvolvimento organizacional
— Brasil — Teses. I. Boas, Ana Alice Vilas. Il. Universidade Federal Rural do
Rio de Janeiro. Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais. 1. Titulo




Anexo D - Modelo de pagina com o termo de aprovacio

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO DE AGRONOMIA
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Dissertacdo submetida como requisito parcial para obtencdo do grau de Mestre em
Ciéncias, no Programa de P0s-Graduacdo em Educacdo Agricola, Area de Concentracéo
em Educacdo Agricola.

DISSERTACAO APROVADA EM 20/12/2004

Assinatura

Nome completo. Titulo (Dr., Ph.D.) Sigla da Instituicdo
(Orientador)

Assinatura
Nome completo. (Titulo) Dr. ou Ph.D. Sigla da Instituicdo

Assinatura
Nome completo. (Titulo) Dr. ou Ph.D. Sigla da Instituicao

Assinatura
Nome completo. (Titulo) Dr. ou Ph.D. Sigla da Instituicao

Assinatura
Nome completo. (Titulo) Dr. ou Ph.D. Sigla da Instituicdo




Anexo E - Exemplo de Resumo

RESUMO

MONTEIRO, Alcelio. Projeto “Partilhando Conhecimentos”: uma proposta
metodoldgica interdisciplinar. 2006. 77 p. Dissertacdo (Mestrado em Educacdo
Agricola). Instituto de Agronomia, Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro,
Seropédica, RJ. 2006.

Esta pesquisa foi realizada na Escola Agrotécnica Federal de Alegre (EAFA — ES) com
cento e sete alunos (publico alvo) concludentes das terceiras séries do ensino médio
profissionalizante dos Cursos Técnicos em Agropecuaria e Agroinddstria no ano letivo de
2005, com a colaboracdo e a participacdo de sete professores e, de cinco profissionais da
area pedagdgica. Tendo como principal objetivo desenvolver com os mesmos 0 Projeto
“Partilhando Conhecimentos”: uma proposta metodologica interdisciplinar. Visando atingir
com esses educandos ndo somente a compreensdo e o dominio dos conteudos das
disciplinas curriculares, mas, principalmente, o desenvolvimento de suas capacidades de
articular os diversos saberes e contextualizad-los em suas acOes pratico-reflexivas de
linguagens e corporais. Para comprovacdo de que houve éxito ao cumprimento dessa
pesquisa e de que ela possa ter continuidade nessa mudanca de paradigma no processo
ensino-aprendizagem da EAFA - ES utilizou-se a metodologia de aplicacdo de questionarios
com perguntas abertas e fechadas. Foram aplicados 101 questionarios para os alunos ao
final do 1° semestre e, 88 questionarios ao final do 2° semestre, apos a conclusdo dos
cursos. Foram questionados também 07 professores do ensino médio e 05 profissionais da
area pedagogica. Quando comprovamos que 0 projeto é vidvel e que merece ter
continuidade para os proximos anos, tentando envolver cada vez mais atores que ainda ndo
participam e outros cursos da prépria Escola.

Palavras-chave: Educacdo Agricola, Ensino-Aprendizagem, Interdisciplinaridade,
Conhecimento.



Anexo F — Exemplo de Abstract

ABSTRACT

MONTEIRO, Alcelio. Project “Sharing knowledge”: an interdisciplinary
methodological proposal. 2006. 77 p. Dissertation (Master Science in Agricultural
Education). Instituto de Agronomia, Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro,
seropédica, RJ. 2006.

This search was done at the Agrotecnical Federal School of Alegre (EAFA — ES) for that
we selected up a hundred and seven students (target) who were at this last year at their high
school. The search was done in 2005 and we had a cooperation of seven teachers and five
professionals of the Education field. The main goal for this search was to develop with then
the project called “sharing knowledge” with is an methodology of interdisciplinary proposal
to get with them understanding and knowledge from the contents offered by the subjects as
well as to develop their abilities to connect what they have had and what they are going to
receive in order to use daily. To proof that the search succeded and that it can be continued
for the process of changing teaching-learning to the EAFA — ES, was used a questionnaire
with opened and closed questions. It was applied a hundred one questionnaires for the
students at the end of the first semester and eighty eight at the end of the second semester
after they have concluded their courses. Seven teachers were interviewed from the same
school as well as five professionals from the pedagogic area. It was concluded that the
project is feasible and deserved to continue for the next years to try to get as many as
different people involved as well as other courses from the same school.

Key Word: Agricultural Education, Teaching-Learning, Interdisciplinary, Knowledge.



Anexo G — Exemplo de lista de abreviagdes, siglas ou simbolos

A01 A11 A2

AUI’
A

C
CFA
Ci
Chf
Cccv
h

f

Hf

\]trav

D
DN

LISTA DE ABREVIACOES E SIMBOLOS

coeficiente da equacdo da bomba;

area da unidade de rega (m°);

area total (m°);

coeficiente de Hazen - Williams;

custo fixo anual (R$);

valor do investimento (R$);

custo anual da perda de carga (R$);

custo da energia (R$);

perda de carga na tubulacdo dotada de multiplas saidas (m);
fator de disponibilidade de agua;

perda de carga na tubulacdo percorrida por uma vazéo constante igual a inicial
(m);

jornada de trabalho;

didmetro interno (m);

didmetro nominal (mm);



Anexo H — Exemplo de Sumario.
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INTRODUCAO
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5
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11

3.1 Apresentagdo / Prefacio

3.2 Introducéo

3.3 Revisdo de Literatura

3.4 Material e Métodos

3.5 Analise e Interpretagdo dos Dados / Resultados

3.6 Conclusbes

3.7 Sugestdes e Recomendaces
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Anexo I — Orientac¢do para a organizacio da dissertacio/tese como texto corrido.

(o) = itens opcionais

| SUMARIO
LISTAS (0)

ABSTRACT

RESUMO

BIOGRAFIA (0)

AGRADECIM.(0) | | |H

IDEDICATORIA ()] | | H
| Aprovacio
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| _Ficha catalografica
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LITERATURA | |H
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Anexo J — Orientacao para a organizacao da dissertacio/tese em capitulos.
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Parte
Preliminar B
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O conteudo em cada capitulo seguira a sequéncia do corpo principal como no Anexo I.




Anexo L - Orientaciio para o espacamento de margens e inicio de itens principais

A
3,0cm

) 4
TITULO PRIMARIO 1,0cm

3,0cm 2,0cm

A
N
A
A 4

2,0cm
y

Anexo M -Modelo para confecgdo da capa preta




